	Voorstel/Bijlage 1: Verhuizing doorgeven

	Datum:   1-2-2012
	

	Van:
	Actienr.:  n.a.v. 20111215-06

	RFC/Err:
	Besluitnr:

	Formulier:
	Versienr: 1.3 (concept)





Opmerkingen / toelichting
· De suggesties en opmerkingen zijn zoveel mogelijk verwerkt. 
· Inleidende teksten zijn weggelaten om de discussie te richten op de inhoud van de blokken.
· In besluit 20111103-01 staat dat de mogelijkheid geboden wordt dat inwonende ouders en meerderjarige kinderen kunnen mee verhuizen, maar dat dit optioneel is.

Discussie punten:
1. Er zijn 2 mogelijkheden om de gegevens uit te vragen van meeverhuizende gezinsleden, namelijk met aparte blokken voor partner, kinderen en ouders OF met één blok voor gezinsleden. Voorstel van King is om het laatste te gebruiken.
2. Door één gemeente is aangegeven dat het overbodig is om te vragen hoeveel mensen er op het oude adres achterblijven (blok 9), maar dat het wel gewenst is om te weten hoeveel mensen er op het nieuwe adres wonen. Beide vragen zijn nu opgenomen. Is dat gewenst?
3. Er is in de laatste paragraaf een beschrijving opgenomen van een pdf-formulier ‘Toestemming hoofdbewoner’. Tip: lees deze paragraaf pas door nadat je formulier ‘Toestemming hoofdbewoner’ (bijlage 3) hebt doorgenomen om daardoor de samenhang te zien.
4. ….
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[bookmark: _Toc315688659]Opbouw specificatie 'Verhuizing doorgeven'.
Deze specificatie is opgebouwd uit meerdere blokken, namelijk:

	Bloknummer
	Omschrijving


	1
	Contactgegevens Persoon

	2
	De verhuizing

	3
	Inwoning

	4
	Inwonende gezinsleden

	5
	Partner

	6
	Kind(eren)

	7
	Ouder(s)

	8
	Meeverhuizende gezinsleden

	9
	Aantal personen op oude en nieuwe adres

	10
	Bijlage(n)

	11
	Controleren

	12
	Afsluiten



Voor de opzet van het formulier zijn 2 mogelijkheden waaruit we zouden kunnen kiezen:

Scenario	Omschrijving		Blokken	
1	Partner, kind(eren) en ouder(s) apart vragen	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12	
2	Meeverhuizende gezinsleden	1, 2, 3, 8, 9, 10, 11, 12	






[bookmark: _Toc315688660]Wijzigingen bij de release



    


[bookmark: _Toc315688661]Uitgewerkt formulier
Contactgegevens Persoon
Dit blok is het standaard-blok voor contactgegevens van een natuurlijk persoon. Het is een uitgebreid blok en niet alle blokregels hoeven gebruikt te worden bij de realisatie van het formulier door de gemeente of leverancier. De gemeente en/of leverancier kan bepalen welke gegevens worden uitgevraagd van dit blok in het formulier.

	
	Blok 1: Contactgegevens Persoon

	Contactgegevens Persoon (standaard blok)

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Uw gegevens
	 
	infotekst
	 
	nee
	

	2
	Burgerservicenummer
	130456850
	numeriek
	9
	nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	3
	Voorletter(s)
	P.R.
	tekst
	20
	nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	4
	Voornamen
	Piet 
	tekst
	200 
	nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	5
	Tussenvoegsel(s)
	de 
	tekst
	10 
	nee
		conditie:
	Gebruik de GBA Voorvoegsel tabel om te controleren of het een juiste voorvoegsel is. Zie: link.  
Zie ook voor algemene uitleg van Landelijke tabellen: http://www.bprbzk.nl/GBA/Informatiebank/Procedures/Landelijke_tabellen/Inleiding_op_de_Landelijke_Tabellen_GBA (tabel 36)

	prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	6
	Achternaam
	Vries 
	tekst
	200 
	ja
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	7
	Geboortedatum
	15-01-80
	datum
(geboorte-)
	dd-mm-eejj
	Nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	8
	Geboorteplaats
	Delft
	tekst
	80
	Nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	9
	Geslacht
	Man
Vrouw
	enkelvoudige keuze
	Code
100
	Nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	10
	Postcode
	1111AA 
	postcode
	6 
	ja
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	11
	Huisnummer
	1 
	numeriek
	5 
	ja
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	12
	Huisletter
	a 
	tekst
	1 
	nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een 13koppeling bouwen.




	13
	Huisnummertoevoeging
	Bis 
	tekst
	4 
	nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	14
	Straatnaam
	Diemerkade 
	tekst
	80 
	ja
		conditie:
	indien van toepassing: voor invullen op basis van postcode en huisnummer (postcodetabel)

	prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	15
	Woonplaats
	Diemen 
	tekst
	80 
	ja
		conditie:
	indien van toepassing: voor invullen op basis van postcode en huisnummer (postcodetabel)

	prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	16
	Telefoonnummer
	0203416789 
	tekst
	20 
	nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.




	17
	E-mailadres
	piet@snel.nl 
	email
	254 
	nee
		prefill:
	Bij gebruik van DigiD raden we aan om dit gegeven voor in te vullen. Hiervoor moet de leverancier wel een koppeling bouwen.









De verhuizing
In dit blok vult de aanvrager het oude en nieuwe adres in. Het adres van blok 1 komt hier als oude adres te staan. Als dit niet het oude adres is, kan de aanvrager het veranderen. In dit blok vragen wordt gevraagd hoe de aanvrager het nieuwe adres bewoont. 
	
	Blok 2: De verhuizing

	
      

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Verhuisdatum
	30-12-2008 
	datum
	dd-mm-jjjj 
	ja
	

	2
	Uw oude adres is:
	 
	infotekst
	 
	ja
	

	3
	Postcode
	1111AA 
	postcode
	6 
	ja
		conditie:
	Voor invullen met 10 van blok 1




	4
	Huisnummer
	1 
	numeriek
	5 
	ja
		conditie:
	Voor invullen met 11 van blok 1




	5
	Huisletter
	A 
	tekst
	1 
	nee
		conditie:
	Voor invullen met 12 van blok 1




	6
	Huisnummer toevoeging
	Bis 
	tekst
	4 
	nee
		conditie:
	Voor invullen met 13 van blok 1




	7
	Straatnaam
	Diemerkade 
	tekst
	80 
	ja
		conditie:
	Voor invullen met 14 van blok 1

	conditie:
	indien van toepassing: voor invullen op basis van postcode en huisnummer (postcodetabel)




	8
	Woonplaats
	Diemen 
	tekst
	80 
	ja
		conditie:
	Voor invullen met 15 van blok 1

	conditie:
	indien van toepassing: voor invullen op basis van postcode en huisnummer (postcodetabel)




	9
	Uw nieuwe adres is:
	 
	infotekst
	 
	nee
	

	10
	Postcode
	2715 BD 
	postcode
	6 
	ja
	

	11
	Huisnummer
	1 
	numeriek
	5 
	ja
	

	12
	Huisletter
	A 
	tekst
	1 
	nee
	

	13
	Huisnummer toevoeging
	Bis 
	tekst
	4 
	nee
	

	14
	Straatnaam
	Bredewater 
	tekst
	80 
	ja
		conditie:
	indien van toepassing: voor invullen op basis van postcode en huisnummer (postcodetabel)




	15
	Woonplaats
	Zoetermeer 
	tekst
	80 
	ja
		conditie:
	indien van toepassing: voor invullen op basis van postcode en huisnummer (postcodetabel)




	16
	Bent u de hoofdbewoner?
	ja
nee
	enkelvoudige keuze
	code
	ja
	

	17
	Wilt u een correspondentieadres opgeven?
	ja
nee 
	enkelvoudige keuze
	Code
	ja
	

	18
	Postcode
	1111AA 
	postcode
	6 
	ja
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 17   = 'ja'




	19
	Huisnummer
	1 
	numeriek
	5 
	ja
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 17   = 'ja'




	20
	Huisletter
	A 
	tekst
	1 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 17   = 'ja'




	21
	Huisnummertoevoeging
	bis 
	tekst
	4 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 17   = 'ja'




	22
	Straatnaam
	Diemerkade 
	tekst
	80 
	ja
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 17   = 'ja'

	conditie:
	indien van toepassing: voor invullen op basis van postcode en huisnummer (postcodetabel)




	23
	Woonplaats
	Diemen 
	tekst
	80 
	ja
		conditie:
Conditie:

	Tonen wanneer vraag 17   = 'ja'
indien van toepassing: voor invullen op basis van postcode en huisnummer (postcodetabel)







Inwoning
Dit blok komt alleen als de aanvrager in het vorige blok ‘inwonend’ of ‘samenwonend’ heeft ingevuld. Hiervoor moet de hoofdbewoner van het nieuwe adres toestemming geven. We vragen daarom naar een aantal gegevens van de hoofdbewoner. Deze gegevens worden beschouwd als toestemming van de hoofdbewoner. De aanvrager kan ook een digitale verklaring als bijlage meesturen.
	
	Blok 3: Inwoning
Preconditie: Tonen wanneer vraag 16 van blok 2 = 'ja'
	
      

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Dit zijn de gegevens van de hoofdbewoner:
	 
	infotekst
	 
	nee
	

	2
	Soort legitimatiebewijs
	Paspoort
Nederlandse identiteitskaart
Rijbewijs
Vreemdelingendocument 
	enkelvoudige keuze
	Code
	ja
	

	3
	Nummer van het legitimatiebewijs
	3245678915 
	tekst
	10 
	ja
	

	4
	Voornamen
	Piet 
	tekst
	200 
	nee
	

	5
	Tussenvoegsel(s)
	de 
	tekst
	10 
	nee
		conditie:
	Gebruik de GBA Voorvoegsel tabel om te controleren of het een juiste voorvoegsel is. Zie: link.  
Zie ook voor algemene uitleg van Landelijke tabellen: http://www.bprbzk.nl/GBA/Informatiebank/Procedures/Landelijke_tabellen/Inleiding_op_de_Landelijke_Tabellen_GBA (tabel 36)




	6
	Achternaam
	Vries 
	tekst
	200 
	ja
	

	7
	E-mailadres
	piet@provider.nl
	Email
	254
	Nee
		toelichting:
	De gemeente kan een email naar de hoofdbewoner sturen met daarin een link naar het formulier ‘Toestemming hoofdbewoner’. De hoofdbewoner logt in met DigiD en gaat akkoord met de inwoning. Wanneer de gemeente geen gebruik maakt van deze mogelijkheid dan is het niet nodig om naar een emailadres van de hoofdbewoner te vragen en kan deze blokregel worden weggelaten.




	8
	Hebt u de vragen ingevuld? Voegt u dan de volgende documenten (digitaal) toe:
- koopcontract of huurcontract
- verklaring van toestemming van de hoofdbewoner. De hoofdbewoner moet deze verklaring ondertekenen. Dat betekent voor u: verklaring uitprinten, laten ondertekenen en inscannen.
	 
	infotekst
	 
	nee
		toelichting:
	Het formulier geeft de mogelijkheid om bestanden te selecteren en up te loaden.








Inwonende gezinsleden
In dit blok wordt gevraagd naar gezinsleden die meeverhuizen. 
	
	Blok 4: Inwonende gezinsleden

	De gezinsleden (standaard blok)

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Verhuizen er gezinsleden mee?
	 ja
nee
	enkelvoudige keuze
	Code
	ja
		helptekst (suggestie):
	Onder gezinsleden wordt verstaan uw partner, ouder(s) en kind(eren), zowel minderjarig als meerderjarig. U kunt geen aangifte doen voor uw stiefkind(eren).

	helptekst (suggestie):

	U kunt alleen een adreswijziging doorgeven voor uw partner als u getrouwd bent of als u een geregistreerd partnerschap heeft.




	2
	Let op! Verhuist er iemand anders mee? Bijvoorbeeld een vriend of vriendin met wie u samenwoont maar geen geregistreerd partnerschap heeft? Dan moeten zij zelf een aangifte doen.
	 
	infotekst
	 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'




	3
	Namelijk
	Uw echtgeno(o)te  of geregistreerd partner
Uw kind of kinderen
Uw ouder(s)
	meervoudige keuze
	Code
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'

	toelichting:

	De gemeente kan de keuzemogelijkheid bepalen









Partner
	
	Blok 5: Partner
Preconditie: Tonen wanneer vraag 3 van blok 4 = ' Uw echtgeno(o)te  of geregistreerd partner '
	

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Voornamen
	Jan 
	tekst
	200 
	nee
	

	2
	Tussenvoegsel(s)
	de 
	tekst
	10 
	nee
		conditie:
	Gebruik de GBA Voorvoegsel tabel om te controleren of het een juiste voorvoegsel is. Zie: link.  
Zie ook voor algemene uitleg van Landelijke tabellen: http://www.bprbzk.nl/GBA/Informatiebank/Procedures/Landelijke_tabellen/Inleiding_op_de_Landelijke_Tabellen_GBA (tabel 36)




	3
	Achternaam
	Vries 
	tekst
	200 
	ja
	

	4
	Geboortedatum
	12-10-1950 
	datum (geboorte-)
	dd-mm-eejj 
	ja
	





[bookmark: _Toc315688667]Kind(eren)
	
	Blok 6: Kind(eren)
Preconditie: Tonen wanneer vraag 3 van blok 4 = ‘Uw kind(eren)’
	

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Vul de gegevens van uw kind in. Wilt u nog een kind opgeven? Kies dan  ‘Toevoegen’. Herhaal deze stap totdat alle kinderen die u wilt opgeven, zijn ingevuld.
	 
	infotekst
	 
	nee
	

	2
	Voornamen
	Petra 
	tekst
	200 
	nee
	

	3
	Tussenvoegsel(s)
	de 
	tekst
	10 
	nee
		conditie:
	Gebruik de GBA Voorvoegsel tabel om te controleren of het een juiste voorvoegsel is. Zie: link.  
Zie ook voor algemene uitleg van Landelijke tabellen: http://www.bprbzk.nl/GBA/Informatiebank/Procedures/Landelijke_tabellen/Inleiding_op_de_Landelijke_Tabellen_GBA (tabel 36)




	4
	Achternaam
	Vries 
	tekst
	200 
	ja
	

	5
	Geboortedatum
	15-01-1980 
	datum (geboorte-)
	dd-mm-eejj 
	ja
	

	6
	Toevoegen
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc315688668]Ouder(s)
	
	Blok 7 Ouder(s)
Preconditie: Tonen wanneer vraag 3 van blok 4 = ‘Uw ouders(s)
	

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Vul de gegevens van uw ouder in. Wilt u nog een tweede ouder opgeven? Kies dan  ‘Toevoegen’. 
	 
	infotekst
	 
	nee
	

	2
	Voornamen
	Petra 
	tekst
	200 
	nee
	

	3
	Tussenvoegsel(s)
	de 
	tekst
	10 
	nee
		conditie:
	Gebruik de GBA Voorvoegsel tabel om te controleren of het een juiste voorvoegsel is. Zie: link.  
Zie ook voor algemene uitleg van Landelijke tabellen: http://www.bprbzk.nl/GBA/Informatiebank/Procedures/Landelijke_tabellen/Inleiding_op_de_Landelijke_Tabellen_GBA (tabel 36)




	4
	Achternaam
	Vries 
	tekst
	200 
	ja
	

	5
	Geboortedatum
	15-01-1980 
	datum (geboorte-)
	dd-mm-eejj 
	ja
	

	6
	Toevoegen
	
	
	
	
	Conditie:  max 2


[bookmark: _Toc315688669]


Meeverhuizende gezinsleden
Een alternatief voor blok 4 t/m 7 is het volgende blok waarbij er niet apart gevraagd wordt naar partner, kinderen of ouders.

	
	Blok 8 Meeverhuizende gezinsleden
	

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Verhuizen er gezinsleden mee?
	 ja
nee
	enkelvoudige keuze
	Code
	ja
		helptekst (suggestie):

	Onder gezinsleden wordt verstaan uw partner, ouder(s) en kind(eren), zowel minderjarig als meerderjarig. U kunt geen aangifte doen voor uw stiefkind(eren).

	
helptekst (suggestie):

	
U kunt alleen een adreswijziging doorgeven voor uw partner als u getrouwd bent of als u een geregistreerd partnerschap heeft.




	2
	Let op! Verhuist er iemand anders mee? Bijvoorbeeld een vriend of vriendin met wie u samenwoont maar geen geregistreerd partnerschap heeft? Dan moeten zij zelf een aangifte doen.
	 
	infotekst
	 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'




	3
	Vul de gegevens van het gezinslid. Wilt u nog een gezinslid toevoegen? Kies dan  ‘Toevoegen’. Herhaal deze stap totdat alle gezinsleden, die u wilt opgeven, zijn ingevuld.
	 
	infotekst
	 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'




	4
	Burgerservicenummer
	130456850
	Numeriek
	9
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'




	5
	Voornamen
	Petra 
	tekst
	200 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'




	6
	Tussenvoegsel(s)
	de 
	tekst
	10 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'

	conditie:
	Gebruik de GBA Voorvoegsel tabel om te controleren of het een juiste voorvoegsel is. Zie: link.  
Zie ook voor algemene uitleg van Landelijke tabellen: http://www.bprbzk.nl/GBA/Informatiebank/Procedures/Landelijke_tabellen/Inleiding_op_de_Landelijke_Tabellen_GBA (tabel 36)




	7
	Achternaam
	Vries 
	tekst
	200 
	ja
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'




	8
	Geboortedatum
	15-01-1980 
	datum (geboorte-)
	dd-mm-eejj 
	ja
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'




	9
	Deze persoon is mijn
	Partner
Kind
Ouder
	Enkelvoudige keuze
	Code
	Ja
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'




	10
	Toevoegen
	
	
	
	
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 1   =  'ja'











Aantal personen op oude en nieuwe adres
	
	Blok 9: Aantal personen op oude en nieuwe adres

	Aantal personen Oude Adres (standaard blok)

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Hoeveel personen blijven er nog op het oude adres wonen?
	3 
	numeriek
	2 
	ja
	

	2
	U heeft <aantal_personen> doorgegeven bij de verhuizing.
	
	Infotekst
	
	ja
	Conditie:      Tonen wanneer in eerdere blokken 1 of meer verhuizende gezinsleden zijn opgegeven

	3
	Hoeveel personen wonen er op het nieuwe adres ná de verhuizing?
	5
	numeriek
	2 
	ja
	



Bijlage(n) 
	
	Blok 10: Bijlage(n)
Preconditie: Het Bijlagen-blok alleen tonen indien de gemeenste om bijlagen wil vragen  

	

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Voeg een bijlage toe die uw woonsituatie duidelijk maakt. Bijvoorbeeld: 
Gaat u zelfstandig wonen? Stuur dan een kopie van het koop- of huurcontract mee. 

Gaat u bij iemand inwonen? Stuur dan een verklaring van toestemming tot inwoning mee. Deze verklaring moet de hoofdbewoner ondertekenen. Daarnaast is er ook een kopie van het identiteitsbewijs van de hoofdbewoner nodig.
	
	Infotekst
	
	nee
	

	2
	Hoe wilt u bijlagen meesturen?
	Ja, ik stuur bijlagen nu digitaal mee
Ja, stuur de bijlagen per post

	enkelvoudige keuze
	
	nee
	

	3
	Digitaal verzenden
U wilt de bijlagen digitaal meesturen naar de gemeente. Kies ‘Bladeren’ om een bestand van uw computer op te zoeken.
	 
	infotekst
	 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 2   = ja digitaal

	toelichting:
	Het formulier geeft de mogelijkheid om bestanden te selecteren en up te loaden.




	4
	Per post verzenden

U wilt de bijlagen per post sturen naar de gemeente.
<weergave adres gemeente>

Doe een brief bij de bijlage(n). Zet in de brief:
- uw naam en adres
- het referentienummer. Het referentienummer staat op de aanvraag die u straks kunt bekijken.
	 
	infotekst
	 
	nee
		conditie:
	Tonen wanneer vraag 2   = Ja, per post.

	toelichting:
	Vul bij <weergave adres gemeente> het juiste adres van de gemeente in.

	toelichting:
	Aangeraden wordt om elk ingevuld formulier een eigen uniek referentie- of zaaknummer te geven.






Controleren
	
	Blok 11: Controleren

	Controleren (standaard blok)

	Nr
	Omschrijving

	Voorbeeld
	Type
	Waarde
	Verplicht
	Logica


	1
	Let op! Controleer onderstaande gegevens goed. Zijn alle gegevens correct, Kies dan verzenden. Zijn de gegevens onjuist of onvolledig? Wijzig dit dan in voorgaande pagina's
	 
	infotekst
	 
	nee
	

	2
	Overzicht gegevens
…
…
...
	 
	infotekst
	 
	nee
		toelichting:
	Op deze plek wordt een overzicht van alle ingevulde gegevens weergegeven.




	3
	Zijn de ingevulde gegevens juist?
	 ja
nee
	enkelvoudige keuze
	Code     
	ja
		toelichting:
	Dit kan op verschillende manieren gerealiseerd worden (ja/nee, aanvinken, etc). Van belang is dat de aanvrager bewust aangeeft dat gegevens juist zijn. Daarna is het pas mogelijk om het formulier te verzenden. 

Zolang de aanvrager nog niet heeft aangegeven dat de gegevens juist zijn, moet de mogelijk geboden worden om terug te gaan naar het formulier en gegevens te verbeteren.







Afsluiten
	Blok 12: Afsluiten		Afsluiten (standaard blok)
Nr	Omschrijving		Voorbeeld	Type	Waarde	Verplicht	Logica	
1	Kies de 'Versturen'-knop om de gegevens te versturen aan uw gemeente.	 	infotekst	 	nee	
2	U krijgt de gegevens van het formulier toegezonden naar het opgegeven e-mail adres:  <e-mailadres>	 	infotekst	 	nee	toelichting:Op de plek <e-mailadres> wordt het emailadres van de gebruiker weergegeven welke is opgegeven in het contactgegevensblok. Naar dit emailadres wordt een bevestiging gestuurd. De exacte vorm is door de gemeente en  leverancier te kiezen.conditie:Tonen wanneer er bij de contactgegevens een emailadres is ingevuld.

3	U krijgt de gegevens van het formulier toegezonden naar het volgende adres: <_adres>	 	infotekst	 	nee	conditie:Tonen wanneer er bij de contactgegevens GEEN emailadres is ingevuld.toelichting:Op de plek <adres> wordt het adres van de gebruiker weergegeven welke in het contactgegevensblok is  opgegeven. Naar dit adres wordt een bevestiging gestuurd. De exacte vorm is door de gemeente en leverancier te kiezen.

4	Als u de gegevens niet wilt versturen sluit dan het scherm af.	 	infotekst	 	nee	
5	Verzenden-knop	 	infotekst	 	nee	
6	Contact
Voor vragen kunt u contact opnemen met <contact gegevens>.

Bewaar een afdruk van uw aanvraag
Wij adviseren u de gegevens af te drukken en te bewaren.	 	infotekst	 	nee	toelichting:Op de plek <contact gegevens>  worden de contactgegevens vermeld van de gemeente. Deze contactgegevens dienen door de gemeente aangeleverd te worden en door de leverancier verwerkt te worden in het e-formulier. Is dit niet mogelijk, dan dient men te verwijzen naar de gemeentelijke website voor de juiste gegevens.
Er wordt een mogelijkheid geboden om de gegevens op te slaan en of af te drukken. Dit kan bijvoorbeeld door het overzicht van gegevens in een pdf document aan te bieden.
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  Toestemming hoofdbewoner
· Tip: lees deze paragraaf pas door nadat het formulier ‘Toestemming hoofdbewoner’ (bijlage 3) is doorgenomen om daardoor de samenhang te zien.

Er zijn de volgende mogelijkheden om de toestemming van de hoofdbewoner door te geven:
a) Aan het einde van het Verhuisformulier wordt een pdf-formulier gemaakt waar gegevens uit het Verhuisformulier in zijn overgenomen. Dit formulier wordt afgedrukt en ondertekend door de hoofdbewoner. De hoofdbewoner stuurt dit formulier op per post. 
b) De hoofdbewoner ontvangt een email met een link naar een formulier op de website. De hoofdbewoner logt in met DigiD en gaat akkoord met de inwoning. Zie hiervoor de beschrijving van het formulier ‘Toestemming hoofdbewoner’.
c) De hoofdbewoner zoekt op de site van de gemeente naar het formulier ‘Toestemming hoofdbewoner’, logt in met DigiD, vult het zaaknummer in en gaat akkoord met de inwoning. Zie hiervoor de beschrijving van het formulier ‘Toestemming hoofdbewoner’.
d) Er wordt een pdf-formulier gedownload, afgedrukt, ingevuld en ondertekend door de hoofdbewoner. De hoofdbewoner stuurt dit formulier op per post of stuurt een scan van het formulier mee als bijlage bij het Verhuisformulier.

Hieronder volgt een voorbeeld van het pdf-formulier dat ingevuld wordt n.a.v. het Verhuisformulier (mogelijkheid A). Het voorbeeld is gebaseerd op informatie van de formulieren van de gemeente Tilburg en Lansingerland.

Toestemming hoofdbewoner:

	Wanneer dit formulier invullen?
Als u toestemming geeft dat er iemand bij u komt inwonen
	Overige informatie:
Het is voor iedere burger van belang dat zijn gegevens op juiste wijze in de gemeentelijke basisadministratie zijn opgenomen. Bij de uitvoering van wetten maakt de overheid namelijk gebruik van gegevens uit de basisadministratie. Een onjuiste inschrijving kan gevolgen hebben voor het verlenen van diensten. Voor bijvoorbeeld huursubsidie of bijstandsuitkeringen is bepalend hoeveel personen op een adres zijn ingeschreven.

Om te voorkomen dat een persoon zich ongewenst op een reeds bewoond adres laat inschrijven, is het noodzakelijk dat voor inschrijving schriftelijke toestemming van de hoofdbewoner wordt verkregen. De aangifte van verhuizing naar een adres waarop iemand staat ingeschreven wordt alleen verwerkt indien de onderstaande verklaring is ingevuld en een kopie van het identiteitsbewijs van de hoofdbewoner is bijgevoegd.


	Toestemming Hoofdbewoner

ondergetekende
achternaam en voorletters
geboortedatum
bewoner van het adres







achternaam en voornamen
geboortedatum

[[achternaam en voornamen
geboortedatum…]]


handtekening hoofdbewoner


-----------------------------


	 Referentienummer: <zaaknummer_gemeente>


<tussenvoegsel(s)> <achternaam>, <voornamen>  [blok 3]
<geboortedatum> [blok 3]
<straatnaam> <huisnummer><huisletter>_    [blok2] <huisnummertoevoeging>
<postcode>, <woonplaats>

verklaart geen bezwaar te hebben tegen de inschrijving in de basisadministratie op zijn/haar adres van de volgende perso(o)n(en):

<tussenvoegsel(s)> <achternaam>, <voornamen> [blok 5 t/m8]
<geboortedatum>





<gemeentenaam>,
datum:

----------------------


	Dit formulier met een kopie van een geldig identiteitsbewijs terugsturen naar:
Gemeente <gemeentenaam>,
<gemeente_adres>

Of afgeven bij <omschrijving_locatie_gemeente>.
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